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1 INSTRUCTIVO 
 

1.1 Ingresar al módulo de contabilidad- dar clic sobre contabilidad. 
 

 
 

1.2 Ubicarse en la columna de informes y seleccionar Generales dar Clic 
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1.3 Seleccionar comprobante contable y dar Aceptar. 
 

 
 

1.4 Diligenciar datos requeridos (tipo de comprobante inicial  requerido y tipo comprobante Final), de la misma 
manera  fecha  inicial y final  de reporte. Dar Presentar. 
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2 APROBACIÓN DOCUMENTO 
 

ELABORÓ/MODIFICÓ REVISÓ APROBÓ 

Documentador Representante de la Dirección del 
Sistema de Gestión 

Gerente General 

 
3 CONTROL DE CAMBIOS 

      VERSIÓN FECHA (AAAA/MM/DD) CAMBIOS REALIZADOS 

1 2017/11/20 Emisión del documento 

      

      

      

 


